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Utilizarea informatiei 

Inseamna identificarea surselor care furnizeaza informatie, 
cautarea informatiei in surse si prezentarea informatiei. 

Prezentarea informatiei 

Se face intr-o forma adecvata tipului de informatie si  
in functie de tinta prezentarii informatiei 

Prezentari Documente  Tabele Grafice 
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Prezentarea informatiei numerice 

Tabele Diagrame (grafice) 

-  Numar de randuri 
-  Numar de coloane 
-  Formatare (tabel, rand, coloana, celula) 
-  Formule de calcul 

-  Entitatile graficului 
-  Tipuri de grafice 
-  Formatarea graficelor 
-  Integrarea graficelor in document 
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Prezentarea 
este o colectie de segmente de informatie reprezentate prin diapozitive 

Componentele prezentarii 

Continutul 
- informatia propriu-zisa  

reprezentata prin diapozitive 

Structura 
- segmentele de informatie 
- ordinea in care se parcurg 


